
	山西医科大学汾阳学院

会计档案查阅复制审批表

	申请查询部门（职工本人）：                           编号：

	申请查阅会计档案内容
	申请查阅会计档案用途

	　
　

　
　
　
	　
　
　
　
　

	利用形式（请打√）

	查阅（   ）
	复印（   ）
	拷贝（   ）
	拍照（   ）

	申请人承诺
	1、合法利用查阅的会计档案。
2、对知悉的会计信息保守秘密，不外传。
3、不得将查阅的会计档案用于本表所申请用途之外的其他任何用途。

　申请人：                      日期：        

	所在部门意见


	负责人：                      日期：          

	
	

	
	

	校领导意见


	负责人：                      日期：          

	
	

	申请人签名（联系电话）：               　　

日期：        


备注：1、教职工只能查询与本人直接有关的信息，需填写本表并经部门负责人批准；

各二级单位只能查询与本部门业务直接相关的信息，且需部门负责人及其分管校

领导批准；

校内监督部门查询需持正式介绍函件，且需经学院主要负责人批准；
校外单位来院查询需持正式公函，且需经学院主要负责人批准。
