附件3：填写说明
1.所有档案资料全部用宋体小四号进行填写。
[bookmark: _GoBack]2.年级主任意见和小组意见鉴定需对每位学生写出具体评语，不可简单写“同意”。
3.所有表格涉及班级一栏均需填小班，不可笼统写大班（如51503班，不可写为51501-10班）。所有材料上交时须按照小班、学号整理好次序。
4.附件1都要求正反打印，其中表1-6需要装订成册。
5.表格内涉及系（部）及院办盖章处，各班应先去系（部）和院办盖章，按序整理好交到学生处档案室（111室）。

